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Zarzadzenie Dyrektora nr ...../2010
| Liceum Ogolnoksztatcgcego im. St. Staszica w Pleszewie
z dnia 01 wrze $nia 2010r.

. w sprawie wprowadzenia : zasad wydawania i rejestracji
wl. Prewsddeo 38 65-200 Plesces
{'ZL./_/ax (062) 506 00 44
Upleseen@lyleneafl  aaclflenccfl

upowaznien w | Liceum Ogolnoksztalcacego im. St. Staszica

w Pleszewie

§1
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza sie zasady wydawania i rejestracji upowaznien w | Liceum Ogolnoksztatcgcym im. St.

Staszica w Pleszewie.

§2

Upowaznienia i peinomocnictwa podpisuje kierownik jednostki.

§3
Wprowadza sie wzory upowaznien stosowanych w | Liceum Ogolnoksztalcacym im. St. Staszica
w Pleszewie:
a) zalacznik nr 1 — upowaznienie do zatwierdzania do zaptaty dokumentéw,
b) zatgcznik nr 2 - upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
¢) zatgcznik nr 3 — upowaznienie do potwierdzania zgodnosci kopii z oryginatem,
d) zalacznik nr 4 — upowaznienie do wydawania zaswiadczen,
e) zatgcznik nr 5 — do wystawiania i podpisywania rachunkéw,
f) zatacznik nr 6 — powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci gtbwnemu ksiegowemu jednostki,

g) zatacznik nr 7 — powierzenie zarzadzania szkota,

§4

1. Wydane upowaznienia i pethomocnictwa podlegajg rejestracji.
2. Rejestr upowaznien i petnomocnictw prowadzi referent/sekretariat.

3. Wzér rejestru wydanych upowaznien i peinomocnictw stanowi zatgcznik nr 8 do zarzadzenia.



§5
Zobowigzuje sie pracownikow do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia.

Wszyscy pracownicy winni zapoznaC sie z trescig zarzadzenia i bezwzglednie przestrzegac

zawartych w niej postanowien.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie w chwili podpisania.

(podpis osoby wydajacej zarzadzenie)



Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia z dnia 01 wrze$nia 2010r.

| Loemun Oyf'éawknf a///a_gaa in. St Stoseea
u Re&zeme

Upowaznienie

f‘e(,/.fax (062) 508 00 44
L#LZ&W@(»#M/'C rwm&#(e&z&(/v(,

Dzialajagc na podstawie przepiséw art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych, upowa zniam Pani g/Pana ................. do zatwierdzania do zapfaty

nastepujacych dokumentéw:

1. dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w przypadku nieobecnosci dyrektora w
placowce,

2. rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej dyrektora,

3. dokumentoéw wewnetrznych jednostki stuzacych do rozliczania godzin ponadwymiarowych
wypracowanych przez dyrektora.

Jednoczesnie zwracam uwage, ze wszelkie wykonywane operacje gospodarcze
i dyspozycje pfatnicze muszg mie¢ zabezpieczenie w ramach budzetu jednostki. Ponadto
zobowigzuje Panig do przestrzegania przepisow ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o
naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

Upowaznienie obowigzuje do odwotania.

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia z dnia 01 wrze$nia 2010r.

| Loemun Oyf'éuylm«cf a///a—gca in. St Stoseea
u Re&zeme

UPOWAZNIENIE DO
PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

fzc./{w (062) 508 00 44
L#LZ&W@L#M/'C fu’m&#(e&f&(/v(,

Upowazniam Pania :

zatrudniong na stanowisku:

w I Liceum Ogdlnoksztatcagcym im. St. Staszica w Pleszewie

do dostepu danych osobowych: zawartych w dokumentacji pracowniczej szkoty
w formie papierowej i w systemie informatycznym w pelnym zakresie dostepu do

danych (przegladanie, wprowadzanie, modyfikowanie i usuwanie).
1. IdentyfiKator . ... e arae s .

2. Okres trwania upowaznienia:

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej

administratora)
3. Osoba upowazniona do przetwarzania danych objetych zakresem, o ktérych mowa
wyzej, jest zobowigzana do zachowania ich w tajemnicy, réwniez po ustaniu

zatrudnienia, oraz zachowaniu w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

(Data i podpis osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 3

do zarzadzenia z dnia 01 wrzes$nia 2010r.

| Loemun 0746«»&&# a///a_gaa in. St Stoseea
u Re&zeme

wl. Prenaddea 36 '63-300 Peseen
fZ(,/.fax (062) 508 00 44
%M@%Mﬂ m«(,#zemxfa

Upowazniam Pania/Pana :

zatrudniong na stanowisku:

UPOWAZNIENIE DO
POTWIERDZANIA
ZGODNOSCI KOPII Z

ORYGINALEM

w I Liceum Ogdlnoksztatcagcym im. St. Staszica w Pleszewie

do potwierdzania zgodnosci kopii z oryginatem dokumentacji szkoty

4. Identyfikator:..................coooiiiiiiie,

5. Okres trwania upowaznienia:

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej
administratora)



Zatgcznik Nr 4
do zarzadzenia z dnia 01 wrzes$nia 2010r.

| Lieeman OpAusesetoiogee o St Staseio
Regze,ne

’e

UPOWAZNIENIE DO
WYDAWANIA
ZASWIADCZEN

. Pren o RS ) [ ..o
wc./{ax (062) 5086 00 44
L#MK@L#M/'L fu’u’-l»#(e&z&(/»[,

Upowazniam Pania/Pana :

zatrudniong na stanowisku:

w I Liceum Ogdlnoksztatcagcym im. St. Staszica w Pleszewie
do wydawania zaswiadczen

4, TdentyfIKator: ... ... .

5. Okres trwania upowaznienia:

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej
administratora)



Zatacznik Nr 5
do zarzadzenia z dnia 01 wrzes$nia 2010r.

| Lieeman OpAusesetoiogee o St Staseio

UPOWAZNIENIE DO
WYSTAWIANIA I
PODPISYWANIA

RACHUNKOW

L. Poonodoeoe 28 63-300 Plosetn
{'ZL./_/ax (062) 5086 00 44
Upleseen@lyleeafl  aaclflenccfl

Upowazniam Pania/Pana :

zatrudniong na stanowisku:

w I Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. St. Staszica w Pleszewie
do wystawiania i podpisywania rachunkéw

4, IdentyfiKator: ... e

5. Okres trwania upowaznienia:

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej
administratora)



Zatacznik Nr 6

do zarzadzenia z dnia 01 wrze$nia 2010r.

| Lieeman OpAusesetoiogee o St Staseio

POWIERZENIE
OBOWIAZKOW I
ODPOWIEDZIALNOSCI
GLOWNEMU KSIEGOWEMU

‘ f'z(,./{ox (062) 5086 00 44 JEDNOSTKI

L#(e&m@b#ée&exf(, mml»#ée&zew/(,

Na podstawie przepiséw art.54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
powierzam:
Panu/Pani:
zamieszkatemu(ej):
petnigcej funkcje gtdbwnego ksiegowego w I Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. St. Staszica w
Pleszewie
obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
a) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
b) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,
c) dokonywania wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych.

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej
administratora)



Zatgcznik Nr 7
do zarzadzenia z dnia 01 wrzes$nia 2010r.

| Ltwin Opucdesiiosee s St Stosata
« Reseewce

POWIERZENIE
ZARZADZANIA SZKOLA

ol Poeuodebrs B8 63-300 Plosec
{'ZL./_/ax (062) 5086 00 44
Uplosea@loploscepl  aacllesepl

Powierzam Pani/Panu :
zatrudnionej na stanowisku:
w I Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. St. Staszica w Pleszewie

do zarzadzania szkota bez mozliwosci podejmowania samodzielnych decyzji

finansowych
4, IdentyfiKator ... ...

5. Okres trwania upowaznienia:

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej
administratora)



Zatgcznik Nr 8

do zarzadzenia z dnia 01 wrze$nia 2010r.

REJESTR WYDANYCH UPOWAZNIEN | PELNOMOCNICTW

w | Liceum Ogolnoksztatcgcym im. St Staszica w Pleszewie

: Podpis osoby
Przedmiot . L
L Podstawa Komu Data Do kiedy upowa znionej
Lp. upowa znienia lub : .
: prawna wydane wydania wazne lub
petnomocnictwa :
umocowanej

10




